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Handleiding: Notitie toevoegen als ingelogde gebruiker
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In deze korte handleiding worden de stappen uitgelegd voor gebruikers die reeds een profiel hebben
aangemaakt en die een notitie willen toevoegen op een fiche in de Sociale Kaart.

Belangrijke uitgangspunten

> Om een notitie toe te voegen in de Sociale Kaart te kunnen, moet je een profiel aangemaakt hebben
en ingelogd zijn.
> Jouw notities zijn strikt persoonlijk en enkel zichtbaar voor jezelf.

STAPPENPLAN
1. Open de fiche waaraan je een notitie wil toevoegen.

2. Klik op de knop ‘notitie toevoegen’ in de linkernavigatie.
Algemeen

Adresgegevens
Contactgegevens
Openingsuren
Erkenningen
Administratieve gegevens

Aanbod

Notitie toevoegen

3. Erverschijnt een tekstveld waarin je jouw tekst kunt toevoegen en opmaken.
Je kunt de tekst onderlijnen, schuin of in het vet zetten. Daarnaast kan je koppen toevoegen, kleuren
of linken toevoegen.
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Algemeen Persoonlijke notities
Adresgegevens

Notitie
Contactgegevens B IUS » == Nma : A @

Openingsuren Contactpersoon: Marijke - telefoonnummer 03 200 11 00.

Erkenningen
Administratieve gegevens

Aanbod

Notitie toevoegen

. . 7, .
Alle opmaak verwijderen kan je doen door de tekst te selecteren enop ~* te klikken.

4. Klik op ‘bewaren’.
Jouw tekst blijft op elk moment beschikbaar op de fiche.

Algemeen Persoonlijke notities
Adresgegevens
Notitie
Contactgegevens BIUS »n == Normaal & A ®» K

Opemngsumn Contactpersoon: Marijke - telefoonnummer 03 200 11 00.
Erkenningen
Administratieve gegevens

Aanbod

Persoonlijke notities

Je kan de fiche(s) waaraan je een notitie hebt toegevoegd ook raadplegen via ‘mijn profiel’.
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Mijn favorieten

Mijn opgeslagen zoekopdrachten

Mijn notities [] ocMw Borsbeek 19/07/2023

Mijn suggesties om aanbod te

koppel
ppelen [] Tele-Onthaal Viaams-Brabant en Brussel vzw 19/07/2023

Mijn persoonsgegevens
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Profiel verwijderen

Afmelden
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Een notitie verwijderen?
e Vink de fiche aan en klik daarna op het vuilnisbakje.

Mijn profiel

Mijn notities 3 P

Mijn favorieten

Notitie aangemaakt

Mijn opgeslagen zoekopdrachten

Mijn notities [] 0CMW Borsbeek 19/07/2023

Mijn suggesties om aanbod te

koppel
ppelen Tele-Onthaal Vlaams-Brabant en Brussel vzw 19/07/2023

Mijn persoonsgegevens

\:‘ Vlaamse overheid - Departement Zorg - Afdeling

N } . 5/06/2023
Preventief gezondheidsbeleid Antwerpen /081

Profiel verwijderen

Afmelden
Resultaten per pagina 25~ 1-3van3

e Of je opent de fiche en maakt het tekstveld bij persoonlijke notities leeg. Klik daarna op ‘bewaren’ en
de notitie is verwijderd.
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